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Vitajte v ORB

Tato prirucka by mala poméct tebe - Ucastnikovi Programu absolvovat Program a dokoncit vsetky
jeho oblasti pomocou vyuZivania Medzindrodnej online Ucastnickej knizky (ORB).

Co je ORB?

Nadacia Medzinarodnej ceny vojvodu z Edinburghu vyvinula ORB, aby si mohol/a zaznamenavat
vsetky svoje Uspechy pri dosahovani Ceny online na jednom mieste.

Nadacia sa skladd z mnohych organizdacii po celom svete. Niekedy sa volaju Cena vojvodu z
Edinburghu, ale ob¢as maju aj iné mena, napr. Prezidentova cena. Bez ohladu na to, ako sa
Program v danej krajine nazyva, Gastnici spifiaju tie isté podmienky programu. TakZe ked sa
pustis do Programu, prijmes rovnaku vyzvu, aku prijali mladi fudia po celom svete.

ORB je centrédlna, globélna platforma pre mladych [udi pri naplfiani Programu. Tu si bude$
nastavovat svoje ciele a zaznamenavat aktivity a Uspechy, nahravat dékazy o svojej aktivite, ako
aj odovzdavat spravy Hodnotitela. Tvoj Veduci programu bude sledovat tvoj progres a pomahat,
ked to budes potrebovat.

Ako mam zacat?

MozZes sa zaregistrovat na_ http://intawardorb.com. Tvoj Vedulci programu potvrdi tvoju

registraciu a posle ti uzivatel'ské meno (user name) a heslo (password).

Akonahle mas prihlasovacie Udaje, moézes sa prihlasit na_http://intawardorb.com a zacat
zaznamendavat svoje aktivity v Programe.

ORB mobzes pouzivat v prehliadacoch Google Chrome, Safari, Firefox a Internet Explorer. Na
niektorych starsich verziach prehliadac¢ov ORB nemusi fungovat spravne, preto sa ubezpedte, Ze
mate najnovsiu verziu.

ORB je prelozena do réznych jazykov, takze si mdzes navolit taky jazyk, ktory ti najviac vyhovuje.
Na zvolenie jazyka, ktory ti vyhovuje, musi$ po prihlaseni sa do uctu kliknat na volbu jazyka v
pravom hornom rohu obrazovky:

|
English w

& e

Home Help
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Vyber si poZzadovany jazyk. Vyskodi ti hldsenie, ktoré ti odporuca odhlasit a opatovne sa prihlasit
do ORB. Klikni na "Ok". Po opatovnom prihlaseni bude ORB fungovat vo zvolenom jazyku.

Preklad ORB do dalSich jazykov, ako aj oprava nespravneho prekladu pokracuje priebezne.

Kroky pri pouzivani ORB

1) Zaregistruj sa a ziskaj potvrdenie od Veduceho programu.

2) Prihlas sa a nastav si svoje plnenie Programu.

3) Zaznamendvaj svoje Uspechy a sleduj, ako napifias podmienky Programu.

4) Ziskaj potvrdenie od Hodnotitela a posli svoj Program Vedldcemu programu.

5) Ziskaj zaveretné potvrdenie a zucastni sa Ceremodnie odovzddvania Cien absolventom
Programu.

6) Chod na dalSiu uroven Programu.

Strana 5z 47



Medzinarodna cena vojvodu z Edinburghu (DofE)
350 r—y

Yo T ‘ ; wch ciel THE DUKE OF EDINBURGH'S
Ocenujeme mladych ludi, ktori sa neboja velkych cielov mTERNATIONALAWARD

1  Zaregistruj sa a ziskaj potvrdenie od Veduceho programu.

’V

1.1 Vypln Registracny formular Ucastnika
ORB najdete na_intawardorb.com.

Na Registracny formuldr Ucastnika (Participant Registration Form) sa dostane$ kliknutim na
"Award Participant" (U€astnik Programu) a potom kliknutim na tlagitko "Register" (Registrovat).

1.1.1 Na zaregistrovanie budes$ potrebovat svoje Miestne centrum
Po odkazani na Registracny formular U&astnika sa ti zobrazi tato stranka:

r e e
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Budes vyzvany, aby si zvolil svoje Miestne centrum. Aby si sa k nemu dostal, musi$ najprv zvolit
"International Region" (Regién - zvol EMAS), potom "Country" (Krajina), a nasledne "Award Unit"
(Miestne centrum).

1.1.2 Ak nepoznas nazov svojho Miestneho centra
Ak si nie si isty/a, ako sa vola tvoje Miestne centrum, kontaktuj svojho Veduceho Programu.

1.1.3 Ak nemas svojho Veduceho programu, kontaktuj Narodnu kancelariu DofE
Ak nepoznas meno Miestneho centra a nemas prideleného Veduceho Programu, kontkatuj
Narodnu kancelariu DofE. Kontakty najdes tu: http://www.dofe.sk/sk/kontakty/

1.1.4 Vypln informacie o sebe
Po zvoleni Miestneho centra klikni na tlacitko "Continue" (Pokracuj), aby si mohol/a pokracovat v
registracii. UkaZe sa ti nasledujuca stranka:

Vypln policka na obrazovke.

1.1.5 Ak es$te nemas 18 rokov, potrebuje$ nahrat suhlas rodi¢a
Suhlas rodiéa je vyZadovany ak nemdas 18 rokov. V takom pripade vypli vsSetky poZadované
detaily.
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1.1.6 Ak nespliia$ vekové poZiadavky, nebude$ sa moct zaregistrovat

Aby si sa mohol/a zaregistrovat, musi$ byt vo veku medzi 13 rokov a 9 mesiacov, a 24 rokov a 6
mesiacov.

1.1.7  Ukonci registraciu
Ak si vyplnil/a vietky informécie a spifia§ podmienky Programu, moze$ ukonéit registraciu
kliknutim na tlacitko "Register" (Registrovat) na spodku stranky.

Ked' si ukondil/a registraciu, ukaze sa ti nasledujuca stranka:
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Tato obrazovka ta informuje, Ze registracia bola podana a ¢oskoro dostane$ email, poZadujuci
overenie emailovej adresy.

1.2  Over svoju emailovu adresu

1.2.1 Dolezitym krokom tvojej registracie je overenie emailovej adresy
Overovaci email ti pride na emailovu adresu, ktoru si vyplnil/a pri registracii. V prijatom maile
budes$ musiet kliknut na link v jeho texte.

Poznamka: Ak si nedostal/a overovaci email do 24 hod. od registracie, kontaktuj svojho
Veduceho Programu.

1.2.2  Pockaj na email od ORB a klikni na link "Verify Email" (Overenie emailu)
Akonahle si dostal/a email, klikni na overovaci link.

1.2.3  Budes odkazany/a na stranku s pod'akovanim a mozes pokracovat v registracii
Po overeni emailovej adresy sa ti ukdze stranka potvrdzujuca overenie.

1.3 Ak este nemas 18 rokov

1.3.1 Budes potrebovat suhlas zakonného zastupcu

Ak esSte nemds 18 a pocas registracie si si vybral/a, Ze zakonny zastupca doda suhlas
prostrednictvom emailu ("My parent/guardian will give consent for me to do the Award via
email), oznaceny zakonny zdstupca dostane email pozadujuci jeho suhlas.

1.3.2 Tvoj zdkonny zastupca musi pockat na email z ORB a v riom kliknat na link "Give
Consent" (Dat suhlas).

Po tom, ako tvoj zakonny zastupca dostane email, klikne na link "Give Consent" (Dat suhlas), ¢im
ti umozZni pokracovat v registracii.

1.3.3 Tvojmu zakonnému zastupcovi sa ukaze stranka s podakovanim
Po tom, ako dal tvoj zdakonny zastupca suhlas, bude odkazany na stranku s podakovanim, a ty
mozes zacat s plnenim Programu.

1.3.4  Tvoj zakonny zastupca moze dat suhlas online alebo papierovou formou

Tvoj zdkonny zastupca mobzZe dat suhlas aj vyplnenim Formuldru Suhlas rodica "Parental
Permission Form", ktory najde na obrazovke registracie. Képiu tohto Formulara musis dat svojmu
Vedulcemu Programu.
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1.4 Ak uz mas viac ako 18 rokov

1.4.1 Nepotrebujes sthlas zakonného zastupcu
Ak mas viac ako 18 rokov, tvoj zakonny zastupca nemusi ddvat suhlas, aby si mohol/a zacat s
plnenim Programu.

1.5 Pockaj, kym tvoj Veduci Programu potvrdi tvoju registraciu

1.5.1 Dostanes potvrdzujuci email s prihlasovacimi udajmi

Po tom, ako tvoj Veduci Programu potvrdi tvoju registraciu, dostane$ email o tom, Ze tvoja
registracia bola prijata, a dostanes$ prihlasovacie Udaje do svojho uctu. Tvoje uzivatelské meno
(Username) je stale tvoja emailova adresa. Pridelené heslo bude tazké si zapamatat, preto si ho
zmen hned po prihlaseni na také, ktoré si budes pamatat. Zmene hesla sa budeme venovat dalej
v tejto Prirucke.

1.5.2 Ak nedostanes potvrdzujuci email, spoj sa so svojim Veduicim Programu

Ak nedostane$ potvrdzujici email do dvoch tyZzdriov od registracie, spoj sa so svojim Veducim
Programu. Ak nevie$, kto je tvoj Veduci Programu, kontaktuj Narodnd kancelariu DofE na
Slovensku.

2 Prihlasenie sa a nastavenie si svojho Programu

2.1 Prihlaste sa pomocou svojich prihlasovacich udajov do ORB
Prihlasenie do ORB najdete tu: intawardorb.com.

Do ORB sa moézes prihlasit po napisani tvojej emailovej adresy a hesla, ktoré najdes v
potvrdzovacom emaile.

Po napisani svojej emailovej adresy (Email Address) a hesla (Password) klikni na tlacitko "Log In"
(Prihlasit sa).

Tym sa dostanes do ORB.

2.1.1 Zabudol/a si svoje heslo?

Ak si zabudol/a svoje heslo, je mozné ho obnovit kliknutim na link "Forgot your password?"
(Zabudol/a si svoje heslo?) na stranke, na ktorej sa prihlasujete do ORB. Po kliknuti na tento link

budes musiet vyplnit svoju emailovd adresu. Vyplfi svoju emailovi adresu a klikni na tlacitko
"Send me my Password" (Posli mi moje heslo).
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2.1.2 Dostanes "Forgot your Password" email obsahujuci tvoje prihlasovacie udaje
Po zadani svojej emailovej adresy a kliknuti na tlacitko "Send me my Password" dostanes email s
prihlasovacimi udajmi.

P Lmrw .
Vg teeeia

Feldan

2.2 Ak robis Bronzovu uUroven, alebo ak zacinas plnenim Striebornej alebo Zlatej
urovne:

2.2.1 Budes si musiet vybrat svoju Specializaciu (major)
Po prihlaseni sa budes vyzvany/a vybrat si $pecializaciu svojho Programu (major).
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2.2.2 Toto je oblast, ktorej sa budes venovat najdlhsie

KedZe sa tejto oblasti bude$ venovat najdlhsie, dobre sa zamysli, ktora oblast ta bude najviac
bavit. Vyber si jednu z oblasti "Skill" (Rozvoj talentu), "Service" (Dobrovolnictvo) alebo "Physical
Recreation" (Sport), klikni na fiu, a nasledne klikni na tla¢itko "Save" (UloZit).
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2.2.3  Svoju volbu mézes zmenit, ked budes chciet

Po volbe svojej Specializacie m6zes tuto Oblast kedykolvek zmenit. Na zmenu klikni na tlacitko
"My Award" (Moja cena) a vyber "Choose Major" (Vyber Specializacie). Nasledne budes mat
moznost opat zmenit svoj vyber Specializacie. Opat si zvol "Skill" (Talent), "Service"
(Dobrovolnictvo) alebo "Physical Recreation" (Sport) a klikni na tlagitko "Save" (Uloz).
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2.3 Ak robis$ Striebornu alebo Zlatu uroven a predtym si splnil uz Bronzovu alebo
Striebornu:

2.3.1 Nemusis plnit svoju Specializaciu a po prihlaseni sa ti zobrazi domovska stranka
Domovska stranka ucastnika v ORB ukazuje sumdr vsetkych tvojich Oblasti.

[ [Tr——

T X ) @uu.l,auv AWARD

° T L L .
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Tato stranka je pristupna z akejkolvek stranky ORB kliknutim na tla¢itko "Home" (Domov) v
pravom hornom rohu, alebo na logo Programu v lavom hornom rohu stranky.
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2.3.2 Kontakty

2.3.2.1 Tato oblast obsahuje informdcie a kontakty pre tvojho Vediiceho Programu, ako aj pre tvojho Hodnotitelov.
Kliknutim na emailovu adresu sa ti otvori okno v tvojom predvolenom emailovom programe
(napr. Outlook), v ktorom budes moct napisat danému kontaktu email.

Tato stranka je pristupna z akejkolvek stranky v portdli ORB po kliknuti na tlacitko "Contacts"
(Kontakty) v pravom hornom rohu stranky.

2.3.3 Tlacitko "Help" (Pomoc)
Ak potrebujes pomoc, mozes si kedykolvek tuto uZivatelskd priru¢ku stiahnut kliknutim na
tlacitko "Help" (Pomoc) v pravom hornom roku stranky.

s~
=) @ |
T a—— pf HILLARY AWARD

o poow B S At §

Brat Pitt

2.3.4 Odhlasenie sa
Pre odhlasenie sa klikni na tlacitko "Sign out" (Odhlasit sa), ktoré najdes v pravom hornom rohu
stranky.
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2.3.5 Panel navigacie

Panel navigacie obsahuje rychle aktudlne informdcie o tvojom profile. Tento panel mozes
zavriet kliknutim na Sipku v pravom hornom rohu tohto panelu.

@Nlllf\“\ AWARD

Brat P

s ||

’

I (=]
2

™ o

I I I s
. ) :

2.4 Zmena hesla

2.4.1 Svoje heslo mdzes kedykolvek zmenit

Hned po prvom prihlaseni sa do svojho profilu by si mal/a zmenit svoje heslo. Na zmenu hesla
klikni hore na napis "Welcome Tvoje Meno" (Vitaj Tvoje Meno)a klikni na "Change Password"
(Zmenit heslo).

Zobrazi sa ti nova stranka "Change Your Password" (Zmen svoje heslo). Tu si méze$ zmenit heslo
tak, Ze napises nové heslo, a v dalSom pole ho napises rovnako este raz. Potom klikni na tlacitko
"Change Password" (Zmenit heslo).
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2.4.2 Tvoje heslo musi obsahovat aspon $est znakov
Uisti sa, Ze ma tvoje aspon Sest znakov.

2.4.3 Musi obsahovat velké a malé pismena, a aspori jedno ¢islo
Pri pisani tvojho nového hesla nezabudni na velké a malé pismenad, ako aj na asponi jedno Cislo.

2.44 Tvoje heslo nemdie obsahovat tvoje meno alebo priezvisko, a tiez nemébie byt
rovnaké ako tvoja emailova adresa
Pri pisani nového hesla don neddvaj svoje meno alebo priezvisko, ani svoju emailovu adresu.

2.4.5 Tvoje heslo nemdze obsahovat Ziadne iné symboly
Tvoje heslo mozZe obsahovat iba pismena a disla.

2.5 Nahraj svoju profilovu fotku

AV v

2.5.1 Svoju profilovi fotku mdzes kedykolvek zmenit
Svoju profilova fotku mézes kedykolvek zmenit kliknutim na "Welcome Tvoje Meno" a kliknutim
na "Profile Picture" (Profilova fotka). Tu mdzes nahrat fotku kliknutim na "Choose File" (Vybrat

subor) a zvolenim fotky, ktord chces nahrat. Po vybrati fotky klikni na tladitko "Save" (Ulozit).
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2.5.2  Vyber si fotku, ktora ma velkost mensiu ako 1MB
Pri nahrdavani fotky si over, Ze ma vybrata fotka menej ako 1MB. Hned' po nahrati fotky sa fotka

zobrazi na paneli navigacie.

2.6  Skontroluj a uprav svoj profil

2.6.1 Po prihlaseni sa do profilu musi$ eSte odpovedat na par dalSich otazok
Detaily o tebe mézes vidiet a upravovat na stranke "Profile Details" (Detaily profilu). Na tuto
strdnku sa dostanes$ kliknutim na svoje meno pod profilovou fotkou v paneli navigacie, alebo

prejdenim na "Welcome Tvoje Meno"

a kliknutim na "Profile Details" (Detaily profilu).

Poznamka: ak si zmenil/a svoj email, zmeni sa aj tvoje prihlasovacie meno (username)
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Ked' si si upravil/a detaily o sebe, skroluj na spodok stranky a klikni na tladitko "Save Profile"
(Ulozit profil).
2.7 Nastav svoje aktivity pre Oblasti Talentu, Dobrovolnictva a Sportu

2.7.1  Klikni na tlaéitko "Set up activity" (Nastavit aktivitu) vedla mena Oblasti
Skor ako sa pustis do aktivity, musis si ju nastavit. Aktivitu si nastavi$ kliknutim na tlacitko "Set up
activity" (Nastavit aktivitu) vedla danej Oblasti na domovskej stranke.
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2.7.2  Vyber si aktivitu z rolovacieho menu
Ked' sa ti zobrazi stranka "Set up activity" (Nastavit aktivitu), vyber si aktivitu z rolovacieho menu
"Activity Type" (Typ aktivity).
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2.7.3  Vyber si aktivitu
Po zvoleni Typu aktivity sa ti zobrazi rolovacie menu so zoznamom aktivit. Vyber si z neho.

e B L)

©
- .
R

[~
0 e e
A

[}
L

o
L

Strana 19 z 47



. -
- R . : v sy THE DUKE OF EDINBURGH'S
Ocenujeme mladych udi, ktori sa neboja velkych cielov INTERNATIONAL AWARD —C°

SLOVAXIA

Medzinarodna cena vojvodu z Edinburghu (DofE) )

2.7.4 Ak tvoja aktivita nie je v zozname, zvol si "Other" (Iné)
Ak aktivita, ktorej sa chce$ venovat v ramci Programu, nie je v zozname, klikni na "Other" (Iné).
Po kliknuti na "Other" (Iné) napis aktivitu do okienka niZsie.
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2.7.5 Pridaj svojho Hodnotitela k aktivite
Hodnotitela pridas kliknutim na "Add a new Assessor" (Pridat nového hodnotitela) na spodku
stranky. Po kliknuti sa ti spristupnia nové poli¢ka na vyplnenie detailov o Hodnotitelovi. M6zZes

pridat aj viac Hodnotitelov opakovanym kliknutim na "Add a new Assessor" (Pridat nového
Hodnotitela).
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2.7.6  Vypln vsetky informacie a uloZ svoju aktivitu
Vypli vSetky detaily a stanov ciele svojeje aktivity. Skroluj na spodok stranky a kliknutim na
tlacitko "Save Activity" (Uloz aktivitu) uloZ aktivitu.
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2.7.7 Pre kazdu oblast mézes robit aj viac ako jednu aktivitu

Po uloZeni aktivity sa dostanes na domovsku stranku. Ak sa chce$ venovat viacerym aktivitam v
jednej Oblasti, moze$ nastavit dalSie aktivity. Pre nastavenie dalsi aktivit klikni na hyperlink
"More than one activity? Click here to set up another" (Viac ako jedna aktivita? Klikni sem na
nastavenie dalSej) na domovskej stranke.
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2.7.8 Po vytvoreni prvej aktivity dana oblast stipne na 10%
Dand Oblast automaticky stupne na 10% akondahle nastavit pre danu Oblast aktivitu. Po kazdom
prihlaseni budu percentd narastat.

Ak chces vidiet svoj sumar Oblasti, klikni na Sipku vedla danej Oblasti v panely navigacie.
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Poznamka: Kazda Oblast sa da zvacsit kliknutim na Sipku na panely navigdcie. Zobrazi sa ti cely
sumar tvojich aktivit v danej oblasti k danému datumu.

2.8 Ak tvoj Veduci Programu registruje Hodnotitela
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Ak nevies, kto je tvoj Hodnotitel, moze ho nahrat tvoj Veduci Programu. Ak chces vidiet, ¢i Veduci
nahral Hodnotitela, pozri si detaily aktivity kliknutim na hyperlink aktivity na domovskej stranke.
Po kliknuti na hyperlink aktivity sa ti ukaze stranka s detailmi aktivity.
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2.9 Nastav si svoju Cvicnu expediciu
Pre nastavenie vlastnej Cvicnej expedicie klikni na tlacitko "Set up Activity" (Nastavit
aktivitu) na domovskej stranke vedla Cvi¢nej expedicie (practice journey).

Vypln vietky detaily Cvi¢nej expedicie.
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Skroluj na spodok stranky a klikni na tla¢itko "Save" (UlozZit).
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2.10 Ak Veduci Programu nastavuje tvoju Cvicnu expediciu

Ak nepoznas detaily svojej Cvicnej expedicie, mdzZe ju nastavit aj tvoj Veduci. Aby si videl, ¢i ta
Veduci pridal k Cvicnej expedicii, klikni na hyperlink "Practice Journey" (Cvicna expedicia) na
domovskej stranke a pozri si detaily Cvicnej expedicie.
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Po kliknuti na hyperlink sa ti ukazu detaily Cvicnej expedicie. Tu ndjdes vsetky detaily Cvicnej
expedicie, ktoré Veduci nastavil.
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2.11 Viac ako jedna Cvicna expedicia

Ak planujes zucastnit sa viac ako jednej Cvicnej expedicie, mdzes nastavit dalsie Cviéné expedicie.
Na nastavenie dalSich Cvicnych expedicii klikni na hyperlink "More than one practice journey?
Click here to set up another" (Viac ako jedna Cvi¢na expedicia? Klikni sem na nastavenie dalsej)
na domovskej stranke.
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2.12 Nastavenie Kvalifikacnej expedicie
Na nastavenie Kvalifikacnej expedicie klikni na tladitko "Set up Activity" (Nastavit Aktivitu) na
domovskej stranke vedla Kvalifikacnej expedicie (Qualifying journey).
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Vypln vietky detaily o Kvalifikacnej expedicii.

Skroluj na spodok stranky a klikni na tlacitko "Save" (UlozZ) na uloZenie Kvalifikacnej expedicie.
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2.13 Ked tvoju Kvalifikacnu expediciu nastavuje Veduci Programu
Ak nepoznas detaily tvojej Kvalifikacnej expedicie, mdze ich vyplnit tvoj Veduci Programu. Aby si
zistil/a, ¢i ta tvoj veduci spojil s Kvalifikatnou expediciou, klikni na hyperlik "Qualification

Journey" (Kvalifikacna expedicia) na svojej domovskej stranke.
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Po kliknuti na hyperlink "Qualifying Journey" (Kvalifikacna expedicia) sa dostanes na stranku s
detailmi Kvalifikacnej expedicie. Tu ndjdes vietky detaily Kvalifikacnej expedicie, ktoré

nastavil tvoj Veduci Programu.
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2.14 Nastavenie Rezidencného projektu
Na nastavenie rezidenéného projektu skroluj na spodok domovskej stranky a klikni na tlacitko
"Set up Activity" (Nastavit aktivitu) vedla Rezidenéného projektu (Residential Project).
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Vypln vietky detaily Rezidenéného projektu.

Skroluj na spodok stranky a klikni na tlacitko "Save Activity" (UloZit aktivitu).
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3  Zaznamenavaj svoje usilie a dokonci svoj Program

3.1 Zaznamenavaj svoje usilie vo vsetkych oblastiach

Ked mas nastavené svoje aktivity, mozes si zacat zaznamendvat svoje Usilie. Zakazdym, ked'
ukoncis nejaké svoje Usilie smerujlice k naplneniu Programu, nezabudni zaznamenat toto
usilie do ORB kliknutim na tlacitko "Log" (Zaznam) na domovskej stranke vedla Oblasti, ku
ktorej dana snaha prislicha.
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Po kliknuti na tlacitko "Log" (Zaznam) sa zobrazi stranka zdznamu.
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Budes$ musiet vloZit datum a cas (hodiny a minuty), kolko si sa danej aktivite venoval. Po vyplneni
vsetkych pozadovanych informacii klikni na tlacitko "Save Log" (UloZit zaznam).
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%

Poznamka: Aby sa zvySovalo percento naplnenie Oblasti, musi$ zaznamenat aspon jednu hodinu
aktivity za tyZzden, dve hodiny za dva tyZdne, alebo $tyri hodiny za $tyri tyZdne. DalSie zdznamy sa
nezarataju do percent.
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3.1.1 Rast percent
Ako budes zaznamenavat svoje aktivity, bude ti rast percento v prislusnej Oblasti. Aktualny stav

percent zobrazuje panel navigacie.

3.2 Nahraj subory a fotky do svojej kniznice

3.2.1 Méizes ich pouiit ako ddkaz svojich aktivit
Ak chces nahrat relevantné subory ako fotky z aktivit, dokumenty od Hodnotitela a pod., klikni na

"My Award" (Moja cena) a potom klikni na "Library" (KniZnica).
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Na stranke kniZznice mézes nahravat subory kliknutim na "Add files to your Library" (Pridat subory
do kniznice).
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Po kliknuti na tlacitko "Add files to your Library" (Pridat sibory do kniznice) ti vyskoci nové okno.
Vypli pozadované informdcie a uloZ kliknutim na tlacitko "Save" (UloZit).

Nahraté subory sa zobrazia na stranke kniznice.
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3.2.2 Tvoj Veduci Programu ma pristup k tvojim fotkdm a siborom
Ku vSetkym fotkdm a suborom, nahratym do kniznice, ma pristup aj tvoj Veduci Programu, a
méZze ich pouZit ako dokaz na dokoncenie Programu.

3.2.3 Tvoje Miestne centrum ma tieZ pristup k tvojim fotkam a suborom, ak chces, mézes im
dovolit, aby ich zverejnili

Vsetky subory, ktoré nahras do kniZznice, su pristupné aj tvojmu Miestnemu centru. MézZes dat
Miestnemu centru suhlas s ich zverejnenim kliknutim na "Yes" (Ano) v poli s ndpisom "Release for
photo use" (UmozZnit pouZzitie fotiek) v sekcii "Profile Details" (Detaily profilu).
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3.2.4 Limit nahravania

Kazdy ucastnik ma obmedzenu kapacitu nahrdvanych siborov na 15MB. Ak tento limit prekrocis,
zobrazi sa ti sprava na obrazku nizsie aj s inStrukciami, ako postupovat, aby si ziskal/a dostatok
priestoru na nahravanie suborov.

1. Pozri si doteraz nahraté stbory 2. Vymaz tie stbory, ktoré uz nie su potrebné 3. Pokus sa opat
nahrat subory, ktoré sa predtym nezmestili.
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Attachments

Attached File
Upload A New File

New File | Choose file [ No file chosen
Report
Participants Link To Entities

Section v

Activity | v

Cancel

This file will exceed the current upload limit for your Award Unit and can't be saved. To
create sufficient space for this new file to be uploaded
procedure: 1. Review current files 2. Delete existing files t
Proceed with the new file upload

Podporované formaty

THE DUKE OF EDINBURGH'S %
INTERNATIONAL AWARD

\‘msiave:;

please use the following
hat are no longer required 3.

SLOVAXIA

Bezpecnostné opatrenia obmedzuju formaty sdborov, ktoré mozes nahravat. V tabulke najdes

podporované formaty:

Data Classification
Audio mda
Audio .m4b
Audio .m4p
Audio .mp3
Audio wma
Document .Csv
Document .doc
Document docx
Document .mdb
Document .mdbx
Document .one
Document pdf
Document .ppt
Document .pptx
Document .pub
Document xt
Document .vsd
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Document vsdx

Document Xls

Document Xlsx

Document XpS

Email .msg

Email .eml

Email .emlx

Image gif

Image .jpeg

Image .ipg

Image .png

Video 3GP

Video 3G2

Video .avi

Video .mdv

Video .mov

Video .mp4

Video wmy

Ked' sa pokusis nahrat nepodporovany format, zobrazi sa ti chybové hlasenie:
"Files of type xxx are not allowed to be uploaded." (Subory formatu xxx nie je povolené

nahravat.)

3.2.5 Archivovanie

Ak sa do svojho profilu neprihlasis dlhsSie ako 90 dni, bude tvoj profil archivovany. Na
odarchivovanie profilu sa bude$s musiet znovu prihlasit. Proces odarchivovania méze trvat
niekolko minut a pocas neho budes vidiet nasledujuici oznam:

"Your Award is currently Archived and is being Unarchived. Please wait." (Tvoj profil je
archivovany a prave sa odarchivuje. Cakaj, prosim.)

4 Ziskaj potvrdenie od Hodnotitela a posli svoj Program Veducemu Programu.

4.1 Stiahni si sumare jednotlivych oblasti pre Hodnotitelov, ktori ich potvrdia
Na paneli navigacie vidis$ svoj progres v jednotlivych Oblastiach. Tvoja oblast Specializacie sa bude

oznacena slovickom "Major" (Oblast Specializacie).

Sumar aktivit je dostupny z domovskej stranky po kliknuti na hyperlink aktivity.
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Pre zvolenu aktivitu sa ti zobrazi sumar aktivity s detailmi kazdého zaznamu.
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Ak chces vidiet cely sumar do daného dna, klikni na "My Award" (Moja cena) a potom na "Award

Summary" (Suhrn programu).

Zobrazi sa ti obrazovka Suhrnu programu.
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Sumare aktivit su pristupné po kliknuti na Sipku vedla ndzvu danej sekcie.
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SLOVAXIA

Po kliknuti na tlacitko "Download Award Summary" (Stiahnut sumar Programu) sa ti otvori subor
PDF s celym tvojim sumdrom aktivit.
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Po kliknuti na tladitko "Download Summary for Assessor" (Stiahni suhrn pre Hodnotitela) pod
danou oblastou sa ti otvori sumar vo formate PDF.

'\"‘A—-w; -
- e Wy vD o =
Tiwm pome e tne
o o e
g .\) IR DUSE OF EDIMIIRGH .
gt A TV HILLARY AWARD
° - ..n-n-i iy st § ape ren
Brat Pitt
L Wy R L |, S Tnaent. A Puse
= £l newe ~
L o b Voo 2 -
A theme
A ] Wy
o b
et Date “
(i Tt Dt
s 0 o ;
4%
o
o . '“‘,::""' Vet ‘-Q‘ —— e z -~
- as = -~ -
—te
B JNITN
o oW o e O
L e A TR
— pege
o
- P B -
= e x
. irhr
o
O ir. oy .

Strana 37 z 47



. b . ) W b THE DUKE OF EDINBURGH'S (v.y
Ocenujeme mladych ludi, ktori sa neboja velkych cielov INTERNATIONAL AWARD

SLOVAXIA

Medzinarodna cena vojvodu z Edinburghu (DofE) )

Tuto Cast spravy Hodnotitela vypliia tvoj Hodnotitel a je potrebna pre Vedticeho Programu.

1 Mar S

4.2 Nahraj spravu Hodnotitela
Po stiahnuti spravy Hodnotitela a po jej vyplneni Hodnotiteflom ju musi$ opat nahrat do
kniZnice.
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4.3 Odosli splnené oblasti na Schvalenie tvojim Veducim
Akondhle dosiahnes 100% pre jednu oblast, mdzZes poziadat svojho Vedlceho o potvrdenie. To
urobis kliknutim na tlacitko "Submit" (Odoslat) vedla danej Oblasti na paneli navigacie.

Akonahle dosiahnu vSetky tvoje Oblasti 100%, celd tvoja Cena bude zasland na potvrdenie
Veducemu Programu.

Ak Veduci Programu a Miestne centrum potvrdia splnenie Programu, mas opravnenie ziskat Cenu
a zucastnit sa slavnostnej Ceremanie odovzdavania Cien.

4.4 Napln vsetky tri Oblasti

Vypliiaj zaznamy pre véetky Oblasti, kym nedosiahnu 100%. Akonéhle niektora z Oblasti dosiahne
100%, stlac tlacitko "Submit" (Odoslat) vedla danej oblasti.
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Po poslani danej Oblasti postupuj podla pokynov na obrazovke a klikni na tlacitko "Submit"
(Odoslat).
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Po zaslani uz nebude mozné danu Oblast upravovat a na domovskej stranke sa zobrazi status
"Award Leader Signoff" (Podpisanie Ceny Veducim programu).

4.5 Nahraj Pripravu a tréning na Dobrodruznu expediciu
Na nahratie zdznamu o priprave a tréningu na Dobrodruznu expediciu klikni na tlacitko "Log"
(Zdznam) vedla tlacitka "Preparation and Training" (Priprava a tréningu).
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Vypli Datumy Pripravy a tréningu (Activity Dates) a potom zaklikni stipec "Completed"
(Dokoncené).

Na pridanie dalSich aktivit klikni na hyperlink "Add a new Prep & Training User Added Activities"
(Pridat pripravné a tréningové aktivity).

6 0 %o

Ked mas vloZené vsetky udaje, chod na spodnu ¢ast stranky a klikni na tlac¢itko "Save" (UloZzit).

4.6 Dokonci Cvicnu expediciu
Na uloZenie zaznamu o Cvi¢nej expedicii klikni na tlacitko "Log" vedla Cvi¢nej expedicie (Practice

journey).
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Vypli vsetky detaily a zaklikni "Journey Completed" (Expedicia dokoncena).
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Ocenlujeme mladych ludi, ktori sa neboja velkych cielov

Po vloZeni vSetkych udajov skroluj na spodok stranky a klikni na tlacitko "Save" (UloZit).
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INTERNATIONAL AWARD 4
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SLOVAXIA

4.7 Dokonci svoju Kvalifikacnu expediciu

Na uloZenie zaznamu o Kvalifikaénej expedicii klikni na tlacitko "Log" (Zaznam) vedla Kvalifikacnej

expedicie (Qualifying journey).

——— .

Vypln vsetky detaily a zaklikni "Journey Completed" (Expedicia dokoncéena).
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Nasledne skroluj na spodok stranky a klikni na tlacitko "Save" (Ulozit).
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4.8 0dosli svoju Oblast Dobrodruinej expedicie
Po absolvovani Pripravy a tréningu na Cvi¢nu expediciu, a po absolvovani Cvi¢nej a Kvalifikacnej
expedicie, sa ti objavi tlacitko "Submit" (Odoslat) vedla Oblasti Dobrodruznd expedicia na

domovskej stranke na paneli navigacie. Na odoslanie tejto Oblasti klikni na tla¢itko "Submit"
(Odoslat).
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Pred tym ako Uspesne dokoncis oblast Dobrodruzna expedicia stiahni si Spravu Hodnotitela a daj
ju Hodnotitelovi na vyplnenie a podpisanie. Nasledne ju nahraj do systému ORB.

Po odoslani Oblasti Dobrodruzna expedicia postupuj podla pokynov na obrazovke, a nakoniec
klikni na tlac¢itko Submit (Odoslat)/"Save" (UloZit).
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Po odoslani Oblasti uz nebude mozné tuto oblast znovu upravovat. Na domovskej stranke sa
objavi status "Award Leader Signoff" (Podpisanie Ceny Veducim Programu).

4.9 Dokonci svoj Rezidencny projekt
Na nahratie zaznamu o Rezidenénom projekte klikni na tla¢itko "Log" vedla Rezidenéného
projektu (Residential Project).
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Vypli vsetky detaily o Rezidencnom projekte a zaklikni "Residential Project Completed"
(Rezidencny projekt dokonceny).
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Po vyplneni vsetkych detailov skroluj na spodok stranky a klikni na tlac¢itko "Save" (UloZit).

4.10 Odosli svoju Oblast Rezidenény projekt

Po skonceni Rezidenéného projektu sa zobrazi tlacitko "Submit" (Odoslat) vedla Oblasti
Rezidencny projekt na domovskej stranke na paneli navigacie. Na odoslanie Oblasti klikni na
tlacditku "Submit" (Odoslat).
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Po odoslani Oblasti Rezidenény projekt postupuj podla pokynov na obrazovke, a nakoniec
klikni na tlacitko "Save" (UloZit).
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Po odoslani Oblasti Rezidenény projekt nebude mozné tuto oblast upravovat. Na domovskej
stranke sa zobrazi status "Award Leader Signoff" (Podpisanie Ceny Veducim Programu).

5 Ziskaj potvrdenie a zucastni sa slavnostnej Ceremonie

5.1 Pockaj, kym dostanes potvrdenie od Miestneho centra
Akonahle bol tvoj Program potvrdeny tvojim Veducim Programu, status vSetkych oblasti sa zmeni
na "Award office Signoff" (Podpisanie Ceny Narodnou kancelariou).
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Ked potvrdi tvoj Program aj Miestne centrum, bude oznaceny ako dokonceny.
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5.2 Zucastni sa slavnostnej Ceremdnie
Po dokonceni celého Programu bude$ pozvany na slavnostnej Cereménii odovzddavania Cien.
Pozvanku dostane$ od Narodnej kancelarie.

5.3 Oslavuj

Ziskanie Ceny je obrovsky uspech, ktory by si mal/a oslavit.

6 Chod' na dalSiu uroven

Akonahle je tvoj Program oznaceny ako dokonceny, po prihlaseni sa do svojho uctu budes mat
moznost pokracovat na dalSej trovni.

Na dalsiu Uroven mézes prejst kliknutim na hyperlink "You can now register for the next Award
level. Click here to register for your next Award" (M6zZes sa zaregistrovat na dalSiu Uroven. Klikni
sem a zaregistruj sa na dalSiu Uroven) na domovskej stranke.

Po tom, ako si zvolis pokra¢ovanie na dalSej Urovni, ukaze sa ti tato stranka:
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Vypln vietky informacie.
Vyber si Groven, na ktorej chces pokracovat, a klikni na tlacitko "Save" (Ulozit).
Po vyplneni vSetkych detailov a po uloZeni bude tvoja registracia odoslana.

Po potvrdeni tvojej registracie na dalSiu droven tvojim Veducim Programu dostane$ email s
novymi prihlasovacimi udajmi.
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